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הנדון: איסוף נתונים לבניית יומן מסגרת
שעות המשמרות
	שם המתקן (יש לכתוב את שם הבית/דירה/מסגרת בדיוק כמו שמופיע בנתיב)
	משמרת (מה שם המשמרת)
	שעת התחלה
	שעת סיום

	בית 1
	בוקר
	700
	1400

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 



· שעות המשמרת לא יכולות להיות חופפות, כלומר במידה ומשמרת בוקר מסתיימת בשעה 12:00 המשמרת הבאה תתחיל בשעה 12:01 ולא ב- 12:00.

משימות
	משימה
	בתים 
	משמרת
	תדירות 
	ימים 
	הערות
	צורת דיווח

	ניקיון חדרים
	1
	בוקר
	יומית
	
	
	

	סידור ארונות
	1
	בוקר
	שבועית
	חמישי
	
	

	כביסה
	1
	צהרים
	ימים ספציפיים
	א, ג, ה
	
	

	
	
	
	
	
	
	



· יש למנות את כל המשימות שמבצעים במשמרת

לשונית סיכום משמרת
	שדה
	סידור במסך
	שם שדה לקוח

	דגשי מנהל המשמרת
	1
	

	הנחיות כלליות למשמרת
	2
	

	נושאים חשובים
	3
	

	סיכום המשימה
	4
	



· בעמוד הראשי של היומן ניתן להגדיר עד 4 תיבות טקסט למילוי טקסט חופשי. בחלק זה נחליט מה שמות התיבות המותאמות לארגון.

שמות הלשוניות
	להציג כן/לא
	שם לשונית ברירת מחדל
	שם לשונית לקוח

	
	סיכום משמרת
	

	
	בדיקת נוכחות
	

	
	דיווח טיפולים
	

	
	בדיקות הגבלה 
	

	
	משימות כלליות במסגרת
	

	
	אירועים חריגים
	

	
	משימות למשמרת
	



סטטוסים ליומן מסגרת
	סטטוס נוכחי
	סטטוס שאליו ניתן לעבור

	
	

	
	

	
	

	
	



· סטטוסים אפשריים: מתוכננת, בביצוע, הסתיימה, בוטלה, אושרה ע"י מנהל בכיר, אושרה ע"י מנהל מסגרת, הוחזרה לעדכון.
בדיקות לילה (הגבלה)
	שאלה מס'
	טקסט

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	



· 
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