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  חובה למלא את כל השדות.  .   מאפשר לנו להוסיף חופשה/מחלה לעובד  מסך זה  
  
   

 

דרך הגעה למסך   
 

   > שדה   דיווח שעות נוכחות   > ואז ל  חונכות סומכות לצורך הגעה למסך יש להיכנס בתפריט העליון לתפריט  
 והמסך הבא ייפתח:      הוספה   > כפתור  דיווח היעדרויות 

https://kb.nativ.app/category.php?id=1


 

 
שדות וכפתורים   

 

שם שדה הסבר
סוג היעדרות יש לבחור מחלה או חופש

מתאריך תאריך תחילת היעדרות
עד תאריך תאריך סיום ההיעדרות

שעות היעדרות מחושב באופן אוטומטי כמה שעות היה צריך העובד
לעבוד ע"פ יומן עבודה בימים שעליהם דיווחנו

היעדרות. ניתן לשנות ידנית
אישור  לאחר לחיצה על כפתור זה תתווסף שורה חדשה במסך

לוחלוח היעדרות. לפרטים נוספים יש להיכנס למאמר  
היעדרויות 

ביטול  מבטל את הפעולה וסוגר את המסך
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