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 במסך זה יש לעדכן לעובד חופשה ו/או מחלה.

 

שים לב

 למחוק בטבלת הדיווח את השעות של יום ההיעדרות אין1. במידה והגדרתם היעדרות, 
 למחוק בטבלת הדיווח את שעות העבודה שלאין2. במידה ולפי סידור העבודה, העובד היה אמור לעבוד בחג, 
אותו יום !

 

 

 

דרך הגעה למסך   
 

דיווח  > שדה דיווח שעות נוכחות > ואז לחונכות סומכותלצורך הגעה למסך יש להיכנס בתפריט העליון לתפריט 
והמסך הבא ייפתח: היעדרויות 

 

https://kb.nativ.app/category.php?id=1
https://kb.nativ.app/article.php?id=95


 

 

לחצנים   
  

לחצן הסבר פעולה
הוספה נועד על מנת להוסיף חופש/מחלה יש למלא את כל

השדות.
הוספת לוח היעדרותלפירוט נוסף יש להיכנס למאמר 

מחיקה במידה והוספנו היעדרות ויש למחוק אותה, יש לעמוד
על הרשומה הרלוונטית בטבלה, לחיצה על כפתור זה

תפתח חלון שאלה, שמטרתו לוודא כי זאת אכן הפעולה
הרצויה. אישור הפעולה תמחק את היעדרות מהטבלה.

בלבד.  הרשאהכפתור זה פתוח ב
קיימים X קבצים ניתן להוסיף ולצפות בקבצים המצורפים לחופש/מחלה

המדווחים.

במידה וקיימים קבצים יוצגו מספר הקבצים המצורפים.
יציאה סוגר את המסך 
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