
דיווח התייצבות יומי
 3152  תיק מטופל  21-04-2026  383
תיאור   
 

 במסך זה נוכל לראות ולתעד את דיווחי ההתייצבות של המטופלים במהלך החודש וכן להוציא דוח התייצבות
עבור כל מטופל. 

 

דרך הגעה למסך   
 

 והמסך הבא ייפתח:  דיווח התייצבות יומי  <  תעסוקה  לצורך הגעה למסך יש לגשת בתפריט העליון לתפריט 

 

 

 קיימת תצוגה נוספת למסך זה וזאת בהתאם למה שהוגדר בתיק המתקן (תיק מתקן > כרטסת פרטים כלליים)
שבחרנו להציג בנתוני החיפוש מצד שמאל. להלן התצוגה השנייה: 

https://kb.nativ.app/category.php?id=143


 בקצה הימני של ניתן להרחיב את תצוגת החלון לכל גודל המסך על ידי לחיצה על הסימון  
החלון. 

 

 כדי שיוצגו נתונים בחלק שמאל של המסך, יש לבחור בצד ימין של המסך בנתוני החיפוש את המתקן והגורם
 .  חיפוש המתקצב  ואז לחיצה על הכפתור  

 הנתונים שיוצגו במסך הינם נתוני דיווח של אותו יום כניסה למסך. במידה ורוצים לעבור לחודש קודם או
לתאריך אחר, יש לבחור בתאריכון בצד ימין של המסך את התאריך הרצוי, והנתונים במסך יתרעננו. 

  

 

שדות וכפתורים   
 לצורך ההסבר נחלק את המסך למספר חלקים: 

 

  חלק 1 - נתוני חיפוש תאריכון ודוחות: 



 נתוני חיפוש: 

שם שדה הסבר
???? ????? ????? ????? ???? ?????/????? ??

?????????.

???? ????? ???? ?????? ???????? ???? ?????
??????? "??? ???????? ????" ????? - TRUE.
??? ????? ???????? ?? ?? ????? ???? '????
?????' ?? ????? ?????? (??? ?? ?? ????? ????
???? ????? ???).

???? ????? ????? ????? ?????? ?? ???????? ??? ????
?????/????? ?? ?????????

?????  ????? ??????. ??? ????? ????? ?????? ?? ????
????? ???? ?? ???????? ????? ????? ??? ?? ??

??? ??? ?????.
?? ???? ????? ?? ???? ????? ?????? ???? ???? ????? ??????

??????? 
חיפוש  ????? ??????? ?? ?? ?????? ?????? ?????

????.
נקה   ????? ????? ?????? ?????? ????? ????

 

 תאריכון: 

 בברירת מחדל בעת כניסה למסך החודש המוצג הינו החודש הנוכחי והיום המוצג הינו היום הנוכחי. 

 ניתן לעבור בדיווחים לתאריכים אחרים על ידי בחירת החודש/השנה או סימון התאריך הספציפי בטבלת
התאריכונים. 

 

 מקרא צבעים: 



 

שם שדה הסבר
 ????? ???   ?????? ????? ???????? ?????? �

  

???? ??? ???? ?? ???? ??? ???????? ??????
????? ????? ??? ??? ??? ?????.

 ????? ???? ?????? ????? ???????? ?????? 

 ???? ??? ???? ?? ??? ????? ????? ????- ????
????? ????? ??? ???? ????? ????? / ??????
???? ?????? ????? (????? ???? ??? ???? >

????? ????? ?????? > ??? "???? ??????") ????
????? ????.

 ????? ???  ?????? ????? ???????? ??????

???? ??? ???? ?? ???? ??????? ???? ??? ?????.

 



 שדות נוספים: 

 

שם שדה הסבר
???? ????? ?????

?????
????? ?V ?? ???? ?? (???? ?????? ????) ?????
?????? ???? ?????? ????? ??????? ???? ???
??? ????? ??? ??????? ??? ??????? ?????

?????.
???? ?????

???????
????? ?V ?? ???? ?? (???? ?????? ????) ?????
?????? ???? ?????? ????? ??????? ???? ???
??? ????? ??? ??????? ??? ??????? ???????.

 

 דוחות:

 

 ישנם מספר דוחות שניתן להוציא עבור נתוני החיפוש שהזנו בשדות מעלה. 

 לאחר בחירת הדוח הרצוי יש ללחוץ על הכפתור  הדפס והמערכת תציג על המסך את הדוח שנבחר בפורמט
EXCEL או PDF בדוח תלוי.

 

להלן פירוט הדוחות:

 

שם שדה הסבר

???? ????? ????? ?????? ?? ????? ????? ?? ??? ?? ????? ????? ???:



?? ????? ?? ??????? ??????.
???? ???? ????? ?????? ???? ??? ????? ?????.

????? G -"??? ?????? ?.?." = ???? ????? ?? ??? ??????? ?????? ??? ????? ?????.
????? ????? ???????

??"? ????? ?????? ????? ???? ?????? PDF, ????? ??? ???? ?????. ????? ???? ?????? ??? ?-? ?? ?? ?????? ?? ???? ??????.

??"? ???? ????? ??? ?

??? ???????? ????

??"? ???? ???"?

??? ???????? ?????



 

 

 

 

 חלק 2 - הטבלה המרכזית: 

 

טבלת הצגת הנתונים בהתאם לנתוני החיפוש שהוגדרו בחלק 1 של המסך.

בחלק הימני של המסך נבחר את היום בו נרצה לדווח ובטבלת המרכזית נעמוד על המתמודדים הרלוונטיים
ובעמודה "סוג דיווח" / "V" נסמן את הדיווח הרלוונטי ובמידה והדיווח הינו כולל גם טווח שעות נזין את השעות
בהן נכח המתמודד.

 

שם שדה הסבר
????? ?????? ?? ???? ?????? ???? ????

?? ???? ??? ????? ?? ??????
?? ????? ?? ?????? ?? ??????

????? ???????? ?? ??? ????? ?????.

??? ?? ???? ?? ?? ????? ???? ????? ?? ????
?????? 



??? ????? ????? ??? ????????? ?????? ???? ???? ?????.

????? ?????? ????? ?? ????? ????? ??????
??????? ????? ????? ?????.

????? ????? ?????? ???? ????? ?? ???? "V" ?????.
??? ????? 1
??? ????? 2

????? ??? ?????? ?? ??????. ????? ???????
???? ????? ???? ??? ????? ?? ???? ????? ???
????? ???? ??? ???? "??? ????? 2" ???? ?? ???

????? ???? ??? ??????.

????? ????? ???? ?????? ?????? ???? ?????
??????, ?????? ????????? ?????? ?????

??????? ???? ????? ?? ??????  ?????
?????? ????.

??? ????? 1
??? ????? 2

 �

????? ??? ?????? ?? ??????.

????? ????? ???? ?????? ?????? ???? ?????
??????, ?????? ????????? ?????? ?????
??????? ???? ????? ?? ??????   ?????

?????? ????.
?????

??"? ????  ???? ????? ?????? ???? ?????? ????? ??????
????? ????? ?????? ?????? ????? ???.

???? ????? ??????? ????????:

 ?.?. + ???? = ???? ?????? "V" ????? ?? ????
"???? ????? ???? ?????" - ???????? ????? ????

????? ????? ???? ????? ????? "?.?. ?????
????? ????? ?????" ?????? ????? ?????? ??

????? ??????? ?????? ?"V"

????? ????? ????? = ???? ?????? ?????? ????
????? ??????

 

 מתחת לטבלה ניתן לראות סיכום של הנתונים באותו החודש: 

 

שם שדה הסבר



??"? ????
??"? ??????
??"? ???????
??"? ???????

??"? ?????? ?????

?????:

 

 

שים לב

 1.???? ?? ???? ?????? ????? ??? ???? ???????/????? ?????? ?? ??? ????? ?? ???? ????? ???
???? ???? ???????, ??? ?? ???? ???? ????? ?????? ???? ???????? ???? ???? ????? ???? ?????
??????? 
 2.????? ?????? ?? ??? ????? ?????? ???? ???, ?? ????? ?? ?????   ?????  ??? ??????
???????? ??????. 

 

 

 במידה וקיים שעון נוכחות של חברת מנרבה במפעל נתוני דיווח ההתייצבות יקלטו בצורה אוטומטית למסך לאחר
 חיפוש לחיצה על כפתור  

 

 



 חלק 3 - כפתורים:

 

לחצן הסבר פעולה
תיק מתמודד  כניסה לתיק מקבל השירות עליו אנו עומדים בטבלה.

למידע נוסף על תיק מקבל השירות יש לגשת למאמר  
תיק מטופל 

סיכום יומי  פתיחת מסך מעקבי טיפול
נעל דיווח  נעילת הדיווח
רכיבי שכר 

פעולות  כפתור המציג כפתורים נוספים:

לחצן הסבר פעולה
עדכן

נוכחות
לכולם 

מרוכז באופן נוכחות עדכון
באותם השירות מקבלי לכל
השעות

בטל דיווח
לכולם 

לכל הנוכחות דיווח ביטול
ביום במתקן השירות מקבלי
בו אנו עומדים במסך

ארוחות  לקובץ ארוחות דוח ייצוא
אקסל

דיווח
ממועדון

אחר 

במסגרת נוכחות דיווח
שירות למקבל הנוכחית
ממסגרת אחרת

דווח
קורסים 

 

הזנת
חשבוניות 

חשבוניות הזנת מסך
שיקום לטרום (רלוונטי
ביטוח לאומי)

לוג
נעילות 

בהיסטוריית צפייה
הנעילות של הדיווח

יציאה  יציאה מהמסך 

הדפס סיכום חודשי  באמצעות כפתור זה ניתן להדפיס קובץ אקסל
המרכז בתוכו את כל דיווחי הנוכחות באותו חודש של

המטופלים.

במידה ולמתמודד לא מופיע החזר נסיעות שים לב!  
בדוח , יש להיכנס לתיק המתמודד ללשונית היסטוריית

תעסוקה ושם לעדכן את שדה נסיעות.

https://kb.nativ.app/article.php?id=309


שאלוני סיכום  פתיחת מסך שאלונים ואפשרות הוספת שאלון לכל מי
שדווח לו התייצבות.

לאחר לחיצה על הכפתור הנ"ל יש ללחוץ על הכפתור
ולבחור את השאלון למילוי.הוספה

השאלון יתווסף לכרטסת שאלונים בתיקים של:

1. כל מקבלי השירות שדווח להם התייצבות.
2. המתקן בו דיווחנו התייצבות.

כרטסת שאלוניםלמידע נוסף יש לגשת למאמר  
(ראיונות) 

בטל דיווח למתמודד  ביטול דיווח נוכחות למקבל השירות הספציפי עליו אנו
עומדים 

העדרויות  בכפתור זה נצפה, נערוך ונעדכן את כל ההעדרויות של
כרטסתמקבלי השירות. למידע נוסף ניתן לגשת למאמר 

העדרויות
סטטוסים  היסטוריית סטטוסים לדיווח נוכחות יומי

יציאה  יציאה מהמסך

 

 

 

שאלות ותשובות   
שאלה: 

מדוע לא ניתן לסמן ב"וי" בסוג דיווח?

 

תשובה: 

כדי שניתן יהיה לסמן בV במסך דיווח יומי יש תחילה להגדיר בתיק המתקן - "דיווח התייצבות בלבד". ראו הסבר
מטה.

במידה וכבר קיימים דיווחים במסך, לא ניתן יהיה לשנות את צורת הדיווח אלא יש לבצע זאת בתחילת החודש
הבא.

https://kb.nativ.app/article.php?id=44
https://kb.nativ.app/article.php?id=44
https://kb.nativ.app/article.php?id=550
https://kb.nativ.app/article.php?id=550


 

 

 

 

גלו עוד   
 

 הגדרות בתיק מתקן: 

 

שם שדה הסבר
דיווח התייצבות על
ידי בחירת סוג דיווח

כדי שמסך דיווח ההתייצבות יוצג עם אפשרות לבחור את
סוג הדיווח יש להגדיר בתיק המתקן בכרטסת פרטים

כלליים את הערכים הבאים:

סימון ב"V" בשדה דווח התייצבות בלבד. ביטול 

 

דיווח התייצבות על
"V"ידי סימון ב

כדי שמסך דיווח ההתייצבות יוצג עם אפשרות סימון
ב"V" יש להגדיר בתיק המתקן בכרטסת פרטים כלליים

את הערכים הבאים:

סימון ב"V" בשדה דווח התייצבות בלבד.

 

 

התנאי להצגת המתקן ברשימת המתקנים במסך



 " יוגדר אחד מהערכים צורת דיווח חודשית  > בשדה "  פרטים כלליים  > בכרטסת  בתיק המתקן רק מתקנים ש 
הבאים:

לפי שעות
לפי ימים
שעון נוכחות
דיווח לפי סטטוס גבייה

יוצגו ברשימת המתקנים במסך זה.

 

 

 

 

 

 

 ניתן לייצא את קבצי הנוכחות של מקבלי השירות ממערכת  ייבוא דיווחי נוכחות ממערכות חיצוניות - 
 הזנת מספר תיק עובד/מתמודד נתיב במערכתסינריון/לביא למערכת נתיב. למידע נוסף יש לגשת למאמר  
סינריון/לביא 
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