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תיאור   

 

 מסך זה מתאר כיצד לערוך קבצים מסוג word אשר הועלו למערכת. 

 

דרך הגעה למסך       

   

 > יש לעמוד על קובץ מסוג word מתוך הרשימה > כרטסת קבצים  <  תיק מטופל  ניתן להגיע למסך זה מתוך 

  והמסך הבא יפתח:     עריכת קובץ   >  כפתור    פעולות נוספות    ללחוץ על כפתור  

 

 

 

 

https://kb.nativ.app/category.php?id=164


שדות וכפתורים   

 

במסך שנפתח נוכל לראות כי קיימות 2 אפשרויות עריכה:

 

  להעלות קובץ   .1 

 באמצעות כפתור זה ניתן להעלות קובץ חדש שיחליף את הקובץ הקיים. 

 כפתור  <   פעולות נוספות         כפתור < כרטסת קבצים הקובץ הישן נשמר וניתן יהיה לראותו ע"י כניסה ל

  גרסאות 

 

 

  עריכת קובץ  .2 

 כפתור זה יפתח את הקובץ הקיים ויאפשר לעשות שינויים בקובץ. לאחר עריכתו, שמירה וסגירה ב X מתקבלת
ההודעה הבאה: 

 



 

  אישור  במידה ורוצים שהשינוי יישמר, יש לרשום את סיבת העדכון ולבסוף ללחוץ על כפתור  

  גרסאות         גם באפשרות עריכה זו ניתן לראות את הקובץ הישן דרך  
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