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תיאור   

 

מאמר זה מסביר כיצד יש לבצע את תהליך הדיווח החודשי

 

1. תחילה יש לבצע הגדרה ראשונית של המדדים בתיק המתמודד

 

1.1 יש להיכנס לתיק המתמודד ולעבור ללשונית היסטורית תעסוקה

רכיבי שכר 2.1 כעת יש ללחוץ על כפתור 
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הוספה מפעולות 3.1 כעת במסך שייפתח יש ללחוץ על כפתור 



 

ולצאת מהמסךבחר הכל 4.1 יש ללחוץ על כפתור 

כעת סיימנו את ההגדרה הראשונית

 

2. תהליך דיווח המדדים לאחר שביצענו את סעיף 1 

 

ולאחר מכן ללחוץ עלתעסוקה 1.2 יש להיכנס למסך הדיווח, בסרגל כלים העליון יש ללחוץ על 
דיווח התייצבות למועדונים ומפעלים
      במסך שייפתח יש ללחוץ על הכפתור ...

 



 

 2.2 כעת במסך שיפתח יש למלא את הניקוד עבור כל מדד ועבור כל מחלקה, יש לבחור מתוך
הרשימה.

 

  ולפעול ע"פהוספת מחלקותבמידה ולא קיימת מחלקה מסוימת יש להיכנס למדריך 
ההוראות. 
במידה ונרצה לראות סיכום של סך הניקוד שנתנו למתמודד במהלך החודש, ניתן לראות
רכיבי שכרזאת דרך כפתור 
תדירותבמידה ונרצה לבצע הדיווח ברמה חודשית/שבועית/יומית יש לעבור למדריך הבא: 
 ולפעול ע"פ ההוראותדיווח 

 

3. עדכון תעריפים - סוף חודש

בסוף החודש יש לעדכן את הסכום לתשלום עבור כל מדד (סכום זה משתנה ואינו קבוע)

דיווח תעריפים חודשייםוללחוץ על תעסוקה יש לגשת בסרגל כלים העליון ל
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 על מנת שהנתונים יטענוחיפושבמסך שיפתח יש ללחוץ על כפתור 

 

 

עמודה כמות רכיבים שדווחו- סוכמת את כל הכמויות שהזנו למתמודדים במהלך החודש עבור
המדד הספציפי עליו אנו עומדים

על מנת לעדכן את הסכומים ושתתבצע חלוקה יש ללחוץ על אחד מ-2 הכפתורים הנ"ל

1. בצע חלוקת כספים- הכפתור יידלק רק במידה והגדירו את הרכיב במסך "חלוקת אחוזי
הכנסות" כרכיב אחוזים

2. עדכן סכום קבוע- הכפתור יידלק רק במידה והגדירו את הרכיב במסך "חלוקת אחוזי
הכנסות" כרכיב סכום קבוע

על מנת (כותרת שמאלית בטבלה)סכום לחלוקה  לאחר ביצוע החלוקה יש ללחוץ על שים לב!
לראות את הכספים שחולקו



 

4. הוצאת תשלום למשתקם

על מנת להפיק תשלום למשתקם המפרט בתוכו את פירוט המדדים יש לגשת לסרגל כלים העליון
הדפסת תשלום למשתקםולאחר מכן ללחוץ על תעסוקה וללחוץ על 

 

 לחץ כאן5. להסבר על הקמת מדד חדש 
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