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דרך הגעה למסך   

 

ניתן לגשת לתפריט זה דרך תפריטים שונים.

ניהול סוגי הדרכות < הדרכות <עובדים דרך אחת היא לגשת בתפריט העליון לתפריט 

 

 "ניהול סוגי הדרכות"שורת החיפושלהזין באו לחלופין 

 

והמסך הבא ייפתח:

 



בצד ימין של המסך ניתן לראות את את כל סוגי ההדרכות הכלליים במערכת אותם ניתן לסווג לקבוצות
שונות: הדרכה/ישיבה וכן לשייך לרכיבי שכר.

בצד שמאל של המסך ניתן לראות את כל הנושאים הכלליים הקיימים במערכת.

שדות וכפתורים     
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לחצן הסבר פעולה
הצג סוגים

פעילים בלבד
ביטול הסימון של ערך זה יציג גם סוגי הדרכה לא

פעילים. 
לצורך עדכן סוג הדרכה ל"לא פעיל" יש להיכנס
לכפתור "עדכן" ולבטל את הסימון בשדה "פעיל"

הוספה
דרך כפתור זה נוסיף את השם המלא לסוג וכן

נסווג את הערך לקבוצה הרלוונטית
,????? :??????ישיבה/הדרכה ואת תת הקבוצה 

????? ??????.

עדכון
דרך כפתור זה נעדכן את הערך עליו אנו עומדים

בטבלה.
נוכל לעדכן לאיזה קבוצה הוא שייך (הדרכההאו
ישיבה), שם ההדרכה ותת קבוצה אליו הוא שייך

וכן האם הסוג הזה פעיל או לא.

מחיקה
במידה ויש נושא שהוספנו בטעות, יש להוריד אותו

מהרשימה דרך כפתור זה.

במידה והתבצעה בעבר הדרכה מהסוגשים לב!
הנ"ל או שהנושא הופיע בהדרכה מסוימת, לא

יהיה ניתן למחוק את הערך מהמסך הנ"ל. 



צרף רכיבי שכר
צירוף רכיבי שכר לסוג הדרכה. 

יש לעמוד על סוג ההדרכה שנרצה שידווח בשכר
> ללחוץ על כפתור זה ולהוסיף את רכיבי השכר

שיהיו קשורים לסוג ההדרכה הנ"ל.

ניתן להצמיד רק רכיבים שאינם אוטומטיים

ניתן להצמיד רכיב רק לאחר שהוגדרו לו
מקסימום כמות/סכום (בהתאם לסוג הרכיב)

ניהול הרשאות
לסוג הדרכה

נוכל לשייך עבור סוג הדרכה ספציפי את הרשאת
הצפייה בו על ידי הקמת רמות הרשאות בכפתור

מטה "הרשאות להדרכות" ואז בחירת בכפתור
"ניהול הרשאות לסוג הדרכה" את ההרשאה

הרלוונטית
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 במידה והנושא הופיע בהדרכה מסוימת, לא יהיה ניתן למחוק את הערך מהמסך הנ"ל. שים לב!
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לחצן הסבר פעולה

הרשאות להדרכות
????? ????? ?????? ????? ???????

שיוך נושאים לסוג 

הדרכה

כפתור זה נועד לשייך בין סוג הדרכה לנושאים
המרכיבים אותו.

שיוך נושא לסוגלפירוט נוסף יש להיכנס למאמר 
הדרכה

 

גלו עוד

תהליך ניהול הדרכות למידע נוסף יש להיכנס למאמר 
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